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РОССИЙСКАЯ ФЕДЕРАЦИЯ

ИРКУТСКАЯ ОБЛАСТЬ

СЛЮДЯНСКИЙ РАЙОН

ПОСЕЛОК УТУЛИК

АДМИНИСТРАЦИЯ УТУЛИКСКОГО СЕЛЬСКОГО ПОСЕЛЕНИЯ

ПОСТАНОВЛЕНИЕ

«___07____»_____08___2013 год

      №_196
«Об утверждении Административного регламента «Приватизация муниципального имущества муниципального образования» 

    В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации от 25.10.2001года № 136-ФЗ, Градостроительным кодексом Российской Федерации от 29 декабря 2004 г. N 190-ФЗ, Федеральным законом от 26.12.2008 № 294-ФЗ «О защите прав юридических лиц и индивидуальных предпринимателей при осуществлении государственного контроля (надзора) и муниципального контроля», руководствуясь Уставом Утуликского муниципального образования (новая редакция), администрация Утуликского муниципального образования постановляет: 
    1.Утвердить прилагаемый административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества муниципального образования» (прилагается)
    2.Опубликовать настоящее постановление в средствах массовой информации и разместить на официальном сайте в сети «Интернет».

 

 

    Исполняющая обязанности главы администрации                                                    Н.В. Ченхотьян. 

Приложение к постановлению администрации
Утуликского сельского поселения

От «_________»______ 2013 г №______
Административный регламент

по предоставлению муниципальной услуги

«Приватизация муниципального имущества муниципального образования » 

I. Общие положения

    1.1.Административный регламент по предоставлению муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества муниципального образования» (далее – Регламент) разработан в целях повышения качества исполнения и доступности информации о предоставлении муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества муниципального образования» (далее - муниципальная  услуга) и определяет сроки и последовательность действий (административных процедур) при осуществлении полномочий администрации сельского поселения при продаже движимого и недвижимого имущества муниципального образования  (далее – приватизация). 

    1.2.Заявителями являются любые физические и юридические лица, за исключением государственных и муниципальных унитарных предприятий, государственных и муниципальных учреждений, а также юридических лиц, в уставном капитале которых доля Российской Федерации, субъектов Российской Федерации и муниципальных образований превышает 25 процентов, либо их уполномоченные представители.

    1.3. Требования к порядку предоставления муниципальной услуги.

    1.3.1.Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется администрацией Утуликского сельского поселения.

    Местонахождение и график работы  Администрации сельского поселения:

    Юридический и почтовый адрес: 665913, поселок Утулик. Ул.1-я Байкальская, № 22
     Телефон для справок.  (839542) 38-111
    Адрес электронной почты: (E-mail: adm.utulik@yandex.ru)

    Адрес сайта администрации муниципального образования: www.sludanka.ru
    График работы:

	Понедельник
	с   8.00  до 17.00

	Вторник
	с   8.00  до 17.00

	Среда
	с   8.00  до 17.00

	Четверг
	с   8.00  до 17.00

	Пятница
	с   8.00  до 17.00

	Обеденный перерыв
	с 12.00  до 13.00


      1.3.2. Сведения о режиме работы администрации сельского поселения сообщаются по телефонам, а также размещаются на web-странице администрации сельского поселения сайта администрации муниципального образования в сети Internet, на информационном стенде перед входом в Администрации сельского поселения.
    1.3.3. Информация об адресах и контактных телефонах  предприятий,  учреждений, осуществляющих техническую эксплуатацию приватизируемого имущества, сообщаются специалистами  администрации сельского поселения по телефону и во время личного приема.

    1.3.4. Информирование о предоставлении муниципальной услуги осуществляется посредством  индивидуального информирования:

    - при обращении заявителя в устной форме лично и по телефону;

    - при письменном обращении заявителя, в том числе по почте,  электронной почте;

и публичного информирования:

    - путем размещения информации на стендах в месте предоставления муниципальной услуги;

    - посредством размещения информации в средствах массовой информации, а также размещения на официальном сайте администрации  сельского поселения в  сети «Интернет», официальном сайте Российской Федерации в сети «Интернет» для размещения информации о проведении торгов.

     - в информационно - телекоммуникационных сетях общего пользования (в том числе Федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций) и на Едином портале государственных и муниципальных услуг по адресу:epgu.gosuslugi.ru, региональном портал.
     На информационных стендах перед входом в администрации сельского поселения размещается следующая информация: 

    -сведения о местонахождении, графике работы, контактных телефонах специалистов, предоставляющих муниципальную услугу;

    -извлечения из действующих нормативных правовых актов, содержащих нормы, регулирующие деятельность по предоставлению услуги; 

    -текст Регламента и приложений к нему (полная версия на сайте администрации муниципального образования).

    1.3.6. При ответах на телефонные звонки и устные обращения специалисты администрации сельского поселения подробно и в вежливой (корректной) форме информируют обратившихся по интересующим их вопросам. Ответ на телефонный звонок должен начинаться с информации о наименовании органа, в который позвонил гражданин, фамилии, имени, отчестве и должности специалиста, принявшего телефонный звонок.

    1.3.7. Время разговора не должно превышать 10 минут.

    1.3.8. В случае если подготовка ответа требует продолжительного времени, специалист Администрации сельского поселения, осуществляющий индивидуальное устное информирование, может предложить заинтересованным лицам обратиться в письменном виде либо назначить другое удобное для заинтересованных лиц время для консультации. 

    1.3.9. При невозможности специалиста, принявшего звонок, самостоятельно ответить на поставленные вопросы, телефонный звонок должен быть переадресован на другое должностное лицо или же обратившемуся гражданину должен быть сообщен телефонный номер, по которому можно получить необходимую информацию.

    1.3.10. При письменном обращении заявителя за информированием по вопросам предоставления муниципальной услуги, в том числе в виде почтовых отправлений или обращений по электронной почте, информирование осуществляется в письменном виде путем получения заявителем письменного ответа, в том числе в виде почтовых отправлений или в форме электронного документооборота.

    Информация предоставляется в простой, четкой форме с указанием фамилии, имени, отчества и номера телефона непосредственного исполнителя, подписывается руководителем Администрации сельского поселения
    Ответ направляется способом, указанным в обращении (если способ не указан, направляется по почте) в срок, не превышающий 30 дней со дня регистрации обращения.

    1.3.11. Сведения о ходе предоставления муниципальной услуги предоставляются посредством индивидуального информирования в предусмотренном пунктами 1.3.6 и 1.3.10. Регламента порядка. Заявителю предоставляются сведения о том, на каком этапе (в процессе выполнения какой административной процедуры) рассмотрения находится его обращение о предоставлении муниципальной услуги.

2.Стандарт предоставления муниципальной услуги

    2.1.Наименование муниципальной услуги «Приватизация муниципального имущества муниципального образования »

    2.2. Муниципальная  услуга предоставляется администрацией Утуликского сельского поселения. Административные процедуры выполняют муниципальные служащие муниципального образования  – специалисты Администрации сельского поселения (далее - специалисты Администрации сельского поселения).

    При предоставлении муниципальной услуги в целях получения документов, необходимых для приватизации муниципального имущества муниципального образования, сведений, содержащих данные об объектах муниципальной собственности, осуществляется взаимодействие Администрации сельского поселения с: 

    Управлением Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Иркутской области
    Федеральным государственным бюджетным учреждением «Федеральная кадастровая палата Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии» 

    Федеральной налоговой службой по  Иркутской области

    Администрацией муниципального образования Слюдянский район
    2.3. Конечными результатами предоставления муниципальной услуги могут являться: 

      -заключение по результатам торгов договора между администрацией сельского поселения и заинтересованным лицом;

    -заключение договора без проведения торгов в случаях, установленных действующим законодательством;

    -мотивированный отказ в случае невозможности предоставления муниципального имущества. 

    2.4. Муниципальная услуга предоставляется в срок, указанный в информационном сообщении о приватизации муниципального имущества.

    2.5.Предоставление муниципальной услуги «Приватизация  муниципального имущества муниципального образования»  осуществляется в соответствии с: 

    - Конституцией Российской Федерации от 12.12.1993 (с учетом поправок, внесенных Законами Российской Федерации о поправках к Конституции Российской Федерации от 30.12.2008 N 6-ФКЗ и от 30.12.2008 N 7-ФКЗ) (Российская газета", N 7, 21.01.2009, "Собрание законодательства РФ", 26.01.2009, N 4, ст. 445, "Парламентская газета", N 4, 23-29.01.2009);

    -Гражданским кодексом Российской Федерации (в ред. Федеральных законов от 20.02.1996 N 18-ФЗ, от 12.08.1996 N 111-ФЗ, от 08.07.1999 N 138-ФЗ, от 16.04.2001 N 45-ФЗ, от 15.05.2001 N 54-ФЗ, от 21.03.2002 N 31-ФЗ, от 14.11.2002 N 161-ФЗ, от 26.11.2002 N 152-ФЗ, от 10.01.2003 N 15-ФЗ, от 23.12.2003 N 182-ФЗ, от 29.06.2004 N 58-ФЗ, от 29.07.2004 N 97-ФЗ, от 29.12.2004 N 192-ФЗ, от 30.12.2004 N 213-ФЗ, от 30.12.2004 N 217-ФЗ, от 02.07.2005 N 83-ФЗ, от 21.07.2005 N 109-ФЗ, от 03.01.2006 N 6-ФЗ, от 10.01.2006 N 18-ФЗ, от 03.06.2006 N 73-ФЗ, от 30.06.2006 N 93-ФЗ, от 27.07.2006 N 138-ФЗ, от 03.11.2006 N 175-ФЗ, от 04.12.2006 N 201-ФЗ, от 18.12.2006 N 231-ФЗ, от 18.12.2006 N 232-ФЗ, от 29.12.2006 N 258-ФЗ, от 05.02.2007 N 13-ФЗ, от 26.06.2007 N 118-ФЗ, от 19.07.2007 N 197-ФЗ, от 02.10.2007 N 225-ФЗ, от 01.12.2007 N 318-ФЗ, от 06.12.2007 N 333-ФЗ, от 24.04.2008 N 49-ФЗ, от 13.05.2008 N 68-ФЗ, от 14.07.2008 N 118-ФЗ, от 22.07.2008 N 141-ФЗ, от 23.07.2008 N 160-ФЗ, от 30.12.2008 N 306-ФЗ, от 30.12.2008 N 311-ФЗ, от 30.12.2008 N 312-ФЗ, от 30.12.2008 N 315-ФЗ, от 09.02.2009 N 7-ФЗ, от 29.06.2009 N 132-ФЗ, от 17.07.2009 N 145-ФЗ, от 27.12.2009 N 352-ФЗ, от 08.05.2010 N 83-ФЗ, от 27.07.2010 N 194-ФЗ, от 07.02.2011 N 4-ФЗ, от 06.04.2011 N 65-ФЗ, от 28.11.2011 N 337-ФЗ, от 30.11.2011 N 363-ФЗ, от 06.12.2011 N 393-ФЗ, от 06.12.2011 N 405-ФЗ, от 03.12.2012 N 231-ФЗ, от 03.12.2012 N 240-ФЗ, от 29.12.2012 N 282-ФЗ, от 30.12.2012 N 302-ФЗ, от 11.02.2013 N 8-ФЗ, от 28.06.2013 N 134-ФЗ, от 02.07.2013 N 167-ФЗ, с изм., внесенными Федеральными законами от 24.07.2008 N 161-ФЗ, от 18.07.2009 N 181-ФЗ, Постановлением Конституционного Суда РФ от 27.06.2012 N 15-П) («Собрание законодательства Российской Федерации», 1994, № 32, ст. 3301; 1996, № 5, ст. 410; 2001, № 49, ст. 4552);
    -Федеральным законом от 21.12.2001 года № 178-ФЗ «О приватизации государственного и муниципального имущества» (в ред. Федеральных законов от 27.02.2003 N 29-ФЗ, от 09.05.2005 N 43-ФЗ, от 18.06.2005 N 60-ФЗ, от 18.07.2005 N 90-ФЗ, от 31.12.2005 N 199-ФЗ, от 05.01.2006 N 7-ФЗ, от 17.04.2006 N 53-ФЗ, от 27.07.2006 N 155-ФЗ, от 05.02.2007 N 13-ФЗ, от 26.04.2007 N 63-ФЗ, от 10.05.2007 N 69-ФЗ, от 24.07.2007 N 212-ФЗ, от 08.11.2007 N 261-ФЗ, от 01.12.2007 N 318-ФЗ, от 13.05.2008 N 66-ФЗ, от 13.05.2008 N 68-ФЗ, от 22.07.2008 N 159-ФЗ, от 23.07.2008 N 160-ФЗ, от 24.07.2008 N 161-ФЗ, от 07.05.2009 N 89-ФЗ, от 31.05.2010 N 106-ФЗ, от 22.11.2010 N 305-ФЗ, от 01.07.2011 N 169-ФЗ, от 11.07.2011 N 201-ФЗ, от 18.07.2011 N 214-ФЗ, от 18.07.2011 N 220-ФЗ, от 06.12.2011 N 401-ФЗ, с изм., внесенными Федеральными законами от 26.12.2005 N 189-ФЗ, от 19.12.2006 N 238-ФЗ, от 18.07.2009 N 181-ФЗ, от 21.11.2011 N 327-ФЗ, с изм., внесенными Федеральным законом от 07.12.2011 N 417-ФЗ); (Первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Парламентская газета", N 19, 26.01.2002, "Российская газета", N 16, 26.01.2002,"Собрание законодательства РФ", 28.01.2002, N 4, ст. 251);

    - Федеральным законом от 26.07.2006 № 135-ФЗ «О защите конкуренции» (в ред. Федеральных законов от 01.12.2007 N 318-ФЗ, от 29.04.2008 N 58-ФЗ, от 30.06.2008 N 108-ФЗ, от 08.11.2008 N 195-ФЗ, от 17.07.2009 N 164-ФЗ, от 17.07.2009 N 173-ФЗ, от 27.12.2009 N 374-ФЗ, от 27.12.2009 N 379-ФЗ, от 05.04.2010 N 40-ФЗ, от 08.05.2010 N 83-ФЗ, от 29.11.2010 N 313-ФЗ, от 01.03.2011 N 22-ФЗ, от 01.07.2011 N 169-ФЗ, от 11.07.2011 N 200-ФЗ, от 18.07.2011 N 242-ФЗ, с изм., внесенными Федеральными законами от 18.07.2009 N 181-ФЗ, от 27.06.2011 N 162-ФЗ, от 21.11.2011 N 327-ФЗ, от 06.12.2011 N 401-ФЗ); (Первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Российская газета", N 162, 27.07.2006, "Собрание законодательства РФ", 31.07.2006, N 31 (1 ч.), ст. 3434,"Парламентская газета", N 126-127, 03.08.2006);

    -Федеральным законом от 21.07.1997 № 122-ФЗ «О государственной регистрации прав на недвижимое имущество и сделок с ним» (в ред. Федеральных законов от 05.03.2001 N 20-ФЗ, от 12.04.2001 N 36-ФЗ, от 11.04.2002 N 36-ФЗ, от 09.06.2003 N 69-ФЗ, от 11.05.2004 N 39-ФЗ, от 29.06.2004 N 58-ФЗ, от 22.08.2004 N 122-ФЗ (ред. 29.12.2004), от 02.11.2004 N 127-ФЗ, от 29.12.2004 N 189-ФЗ, от 29.12.2004 N 196-ФЗ, от 30.12.2004 N 214-ФЗ, от 30.12.2004 N 217-ФЗ, от 05.12.2005 N 153-ФЗ, от 31.12.2005 N 206-ФЗ, от 17.04.2006 N 53-ФЗ, от 03.06.2006 N 73-ФЗ, от 30.06.2006 N 93-ФЗ, от 18.07.2006 N 111-ФЗ, от 04.12.2006 N 201-ФЗ, от 18.12.2006 N 232-ФЗ, от 24.07.2007 N 214-ФЗ, от 02.10.2007 N 225-ФЗ, от 18.10.2007 N 230-ФЗ, от 08.11.2007 N 257-ФЗ, от 23.11.2007 N 268-ФЗ, от 13.05.2008 N 66-ФЗ, от 30.06.2008 N 108-ФЗ, от 22.07.2008 N 141-ФЗ, от 23.07.2008 N 160-ФЗ, от 22.12.2008 N 264-ФЗ, от 30.12.2008 N 306-ФЗ, от 08.05.2009 N 93-ФЗ, от 17.07.2009 N 174-ФЗ, от 21.12.2009 N 334-ФЗ, от 27.12.2009 N 343-ФЗ, от 07.04.2010 N 60-ФЗ, от 17.06.2010 N 119-ФЗ, от 30.11.2010 N 328-ФЗ, от 29.12.2010 N 435-ФЗ, от 20.03.2011 N 41-ФЗ, от 04.06.2011 N 129-ФЗ, от 01.07.2011 N 169-ФЗ, от 18.07.2011 N 214-ФЗ, от 19.07.2011 N 246-ФЗ, от 21.11.2011 N 329-ФЗ, от 03.12.2011 N 378-ФЗ, от 03.12.2011 N 383-ФЗ, от 08.12.2011 N 423-ФЗ, от 12.12.2011 N 427-ФЗ, от 07.12.2011 N 417-ФЗ); (Первоначальный текст документа опубликован в изданиях

"Собрание законодательства РФ", 28.07.1997, N 30, ст. 3594,"Российская газета", N 145, 30.07.1997);
    - Федеральным законом от 29.07.1998 № 135-ФЗ «Об оценочной деятельности в Российской Федерации» (в ред. Федеральных законов от 21.12.2001 N 178-ФЗ, от 21.03.2002 N 31-ФЗ, от 14.11.2002 N 143-ФЗ, от 10.01.2003 N 15-ФЗ, от 27.02.2003 N 29-ФЗ, от 22.08.2004 N 122-ФЗ, от 05.01.2006 N 7-ФЗ, от 27.07.2006 N 157-ФЗ, от 05.02.2007 N 13-ФЗ, от 13.07.2007 N 129-ФЗ, от 24.07.2007 N 220-ФЗ, от 30.06.2008 N 108-ФЗ, от 07.05.2009 N 91-ФЗ, от 17.07.2009 N 145-ФЗ, от 27.12.2009 N 343-ФЗ, от 27.12.2009 N 374-ФЗ, от 22.07.2010 N 167-ФЗ, от 28.12.2010 N 431-ФЗ, от 01.07.2011 N 169-ФЗ, от 11.07.2011 N 200-ФЗ, от 30.11.2011 N 346-ФЗ, от 03.12.2011 N 383-ФЗ, с изм., внесенными Федеральными законами от 18.07.2009 N 181-ФЗ, от 21.11.2011 N 327-ФЗ); (Первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 03.08.1998, N 31, ст. 3813,"Российская газета", N 148-149, 06.08.1998);

    -Постановлением Правительства Российской Федерации от 12.08.2002 года № 585 «Об утверждении положения об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе и положения об организации продажи находящихся в государственной или муниципальной собственности акций открытых акционерных обществ на специализированном аукционе (в ред. постановлений Правительства РФ от 11.11.2002 № 810, от 04.10.2005 № 594, от 20.12.2006 № 782, от 15.09.2008 № 689, от 29.12.2008 № 1054, от 26.01.2010 № 23, от 12.02.2011 № 71, от 31.01.2012 № 63, от 03.03.2012 № 178); (Первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 19.08.2002, N 33, ст. 3229,"Российская газета", N 154-155, 20.08.2002);

    -Постановлением Правительства Российской Федерации от 22.07.2002 г. N 549 «Об утверждении положений об организации продажи государственного или муниципального имущества посредством публичного предложения и без объявления цены» (в ред. Постановлений Правительства РФ от 20.12.2006 N 782, от 15.09.2008 N 689, от 29.12.2008 N 1054, от 26.01.2010 N 23, от 12.02.2011 N 71, от 03.03.2012 N 178); (Первоначальный текст документа опубликован в изданиях "Собрание законодательства РФ", 29.07.2002, N 30, ст. 3051,"Российская газета", N 141, 01.08.2002)..
    Внесение изменений в административный регламент осуществляется в случае изменения законодательства Российской Федерации и (или) муниципального образования  регулирующего исполнение муниципальной функции или предоставление муниципальной услуги, изменения структуры органа местного самоуправления, к сфере деятельности которых относится исполнение соответствующих муниципальных  функций или предоставление соответствующей муниципальной услуги. 

    2.6. Перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги: 

    Для предоставления муниципальной услуги заявители предоставляют заявку согласно приложений № 1, 2, 3 к Административному регламенту.

    Одновременно с заявкой предоставляются следующие документы:

    юридические лица:

    - заверенные копии учредительных документов;

    -документ, содержащий сведения о доле Российской Федерации, субъекта Российской Федерации или муниципального образования в уставном капитале юридического лица (реестр владельцев акций либо выписка из него или заверенное печатью юридического лица и подписанное его руководителем письмо);

    - документ, который подтверждает полномочия руководителя юридического лица на осуществление действий от имени юридического лица (копия решения о назначении этого лица или о его избрании) и в соответствии с которым руководитель юридического лица обладает правом действовать от имени юридического лица без доверенности;

    - физические лица предъявляют документ, удостоверяющий личность, или представляют копии всех его листов.

    В случае если от имени претендента действует его представитель по доверенности, к заявке должна быть приложена доверенность на осуществление действий от имени претендента, оформленная в установленном порядке, или нотариально заверенная копия такой доверенности. В случае если доверенность на осуществление действий от имени претендента подписана лицом, уполномоченным руководителем юридического лица, заявка должна содержать также документ, подтверждающий полномочия этого лица.

    Все листы документов, представляемых одновременно с заявкой, либо отдельные тома данных документов должны быть прошиты, пронумерованы, скреплены печатью претендента (для юридического лица) и подписаны претендентом или его представителем.

    К данным документам (в том числе к каждому тому) также прилагается их опись (приложение № 4 к Административному регламенту). Заявка и такая опись составляются в двух экземплярах, один из которых остается у продавца, другой - у претендента.

    В случае проведения продажи государственного или муниципального имущества в электронной форме заявка и иные представленные одновременно с ней документы подаются в форме электронных документов.

    Для участия в аукционе, конкурсе, продаже посредством публичного предложения претендент вносит задаток в размере 10 процентов начальной цены, указанной в информационном сообщении о продаже муниципального имущества.

    Документом, подтверждающим поступление задатка на счет, указанный в информационном сообщении, является выписка с этого счета.

    2.7. Документы, представляемые заявителем, должны соответствовать следующим требованиям:

    - тексты документов написаны разборчиво, в документах нет подчисток, приписок, исправлений, не оговоренных в установленном законом порядке;

    - документы не имеют серьезных повреждений, наличие которых не позволяет однозначно истолковать их содержание;

    - документы соответствуют требованиям, установленным законодательством РФ.

    2.8. Основания для отказа в приеме документов.

    2.8.1. Заявки, поступившие по истечении срока их приема, указанного в информационном сообщении, вместе с описью, на которой делается отметка об отказе в принятии документов, возвращаются претендентам или их уполномоченным представителям под расписку.

    2.8.2. Кроме основания, указанного в пункте 2.8.1. Регламента, основаниями для отказа в приеме заявок при продаже муниципального имущества без объявления цены, являются:

    - заявка представлена лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

    -представлены не все документы, предусмотренные информационным сообщением;
    -представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем муниципального имущества в соответствии с законодательством Российской федерации.

    Не принятая заявка вместе с описью, на которой делается отметка об отказе в приеме документов с указанием причин отказа, возвращается в день её получения продавцом претенденту или его уполномоченному представителю под расписку либо по почте (заказным письмом).

    2.9. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги.

    Муниципальная услуга не предоставляется в следующих случаях:

    - претендент отозвал заявку на участие в аукционе, специализированном аукционе, конкурсе, продаже имущества посредством публичного предложения;

    -претендент не допущен к участию в аукционе, конкурсе, продаже муниципального имущества посредством публичного предложения по итогам приема заявок;

    -признание аукциона, конкурса, продажи имущества посредством публичного предложения, продажи имущества без объявления цены несостоявшимися;

    - заявитель не является победителем аукциона, конкурса, покупателем имущества при его продаже посредством публичного предложения;

    - заявитель не является лицом, предложившим наибольшую цену, либо его заявка не подана ранее других лиц (в случае поступлении нескольких одинаковых предложений о цене муниципального имущества), при продаже муниципального имущества без объявления цены.

    Претендент не допускается к участию в аукционе, конкурсе, продаже муниципального имущества посредством публичного предложения в следующих случаях:

    - представленные документы не подтверждают право претендента быть покупателем муниципального имущества в соответствии с законодательством Российской Федерации;

    - представлены не все документы в соответствии с перечнем, указанным в информационном сообщении (за исключением предложений о цене муниципального имущества на аукционе, конкурсе) или оформление указанных документов не соответствует законодательству Российской Федерации;

    - заявка подана лицом, не уполномоченным претендентом на осуществление таких действий;

    - не подтверждено поступление в установленный срок задатка для участия в аукционе, конкурсе, продажи имущества посредством публичного предложения;

    2.10. Основания для приостановления муниципальной услуги отсутствуют.

    2.11. Предоставление муниципальной услуги осуществляется бесплатно.

    2.12. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче письменного заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги не должен превышать 15 минут.

    2.13. Заявка с прилагаемыми к ней документами регистрируется в журнале приема заявок с присвоением каждой заявке номера и указанием даты и времени подачи документов. На каждом экземпляре заявки делается отметка о принятии заявки с указанием ее номера, даты и времени принятия. 

    2.14. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, к залу ожидания, местам для заполнения заявлении о предоставлении муниципальной услуги, информационным стендам.
     2.14.1. Помещение, в котором предоставляется муниципальная услуга, должно соответствовать санитарно-эпидемиологическим правилам и нормативам. Прием заявителей осуществляется  в помещении администрации. Места предоставления  муниципальной услуги должны  отвечать следующим требованиям. 

Вход в  здание администрации  оборудуется  информационной табличкой (вывеской) содержащей  информацию  о полном наименовании администрации. Информационные таблички(вывески) размещаются рядом  с входом  либо на двери входа так, чтобы они были хорошо видны заявителям.

Вход в здание администрации, в котором осуществляется  предоставление муниципальной услуги, оборудуется  пандусом для лиц с ограниченными физическими возможностями.

В случае, если здание невозможно полностью приспособить  с учетом потребностей инвалидов, собственник этого объекта до его реконструкции или капитального ремонта должен принимать  согласованные с одним из общественных объединений инвалидов,  осуществляющих свою деятельность на территории муниципального образования, меры для обеспечения доступа инвалидов к месту представления услуги либо, когда это возможно, обеспечить предоставление  необходимой услуги по месту жительства инвалида или в дистанционном режиме.

Кабинеты Администрации сельского поселения должны быть оборудованы информационными табличками с указанием номера кабинета, фамилии, имени, отчества и должности специалиста, осуществляющего предоставление муниципальной услуги.

    Помещение для предоставления муниципальной услуги обеспечивается необходимым оборудованием (компьютерами, средствами электронно-вычислительной техники, средствами связи, включая сеть Интернет), канцелярскими принадлежностями, информационными и методическими материалами, наглядной информацией, стулом для приёма заявителя.

    2.14.2. Места заявителей для ожидания приема должны быть оборудованы стульями, обеспечивать возможность комфортного ожидания сидя не менее трёх человек, обеспечены местами общественного пользования (туалетами) и хранения верхней одежды заявителей.

    2.14.3. Место для заполнения заявлений о предоставлении муниципальной услуги должно быть оборудовано столом, стулом, иметь нормативные искусственное и естественное освещение.

    2.14.4. Информационные стенды по вопросам предоставления муниципальной услуги размещаются в местах, обеспечивающих свободный доступ к ним. Стенды должны быть максимально заметны, хорошо просматриваемы и функциональны. Информационные стенды могут быть оборудованы карманами, в которых размещаются информационные листки. Перечень информации по вопросам предоставления муниципальной услуги, размещаемой на информационных стендах, предусмотрен пунктом 1.3.5. Регламента. 

    2.15. Показатели доступности и качества муниципальной услуги:

    - отсутствие поданных в установленном порядке жалоб на решения, действия (бездействие), принятые и осуществляемые при предоставлении муниципальной услуги;

    - удовлетворенность заявителей доступностью и качеством муниципальной услуги;

    - размещение информации о порядке оказания муниципальной услуги на официальном сайте администрации.

    3.Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур,  требования к порядку их выполнения, в том числе особенности выполнения административных процедур в электронном виде.

    3.1. Предоставление муниципальной услуги включает в себя следующие группы административных процедур.

    Продажа муниципального имущества на аукционе:

    - прием заявки на участие в аукционе;

    - проведение аукциона;

    - заключение договора купли-продажи муниципального имущества.

    Продажа муниципального имущества на конкурсе:

    - прием заявки на участие в конкурсе;

    - проведение конкурса;

    - заключение договора купли-продажи муниципального имущества.

    Продажа муниципального имущества посредством публичного предложения:

    - прием заявки на участие в продаже имущества посредством публичного предложения;

    - допуск претендентов к участию в продаже имущества посредством публичного предложения;

    - подведение итогов продажи имущества посредством публичного предложения;

     - заключение договора купли-продажи муниципального имущества.

     Продажа муниципального имущества без объявления цены:

     - прием заявок на участие в продаже имущества без объявления цены;

     - подведение итогов продажи имущества без объявления цены;

     - заключение договора купли-продажи муниципального имущества.

    Блок-схема административных процедур предоставления муниципальной услуги приводится в Приложении № 8 к Административному регламенту.

    3.2. Приватизация муниципального имущества на аукционе.

    На аукционе продается муниципальное имущество в случае, если его покупатели не должны выполнить какие-либо условия в отношении такого имущества.

    3.2.1. Прием заявки на участие в аукционе.

    Основанием для начала административной процедуры является подача претендентом заявки с прилагаемыми к ней документами (в том числе документом, подтверждающем уплату задатка) для участия в аукционе лично или через своего полномочного представителя в срок, установленный в информационном сообщении.

    Специалист Администрации сельского поселения, являющийся членом  комиссии по приватизации:
    - удостоверяет личность обратившегося;

    - регистрирует заявку с прилагаемыми к ней документами в журнале приема заявок с присвоением каждой заявке номера и указанием даты и времени подачи документов. На каждом экземпляре заявки делается отметка о принятии заявки с указанием её номера, даты и времени принятия  либо, при наличии оснований для отказа в приеме документов, возвращает претенденту или его уполномоченному представителю заявку вместе с описью, на которой делается отметка об отказе в приеме документов с указанием причин отказа.

    Срок выполнения данного административного действия 30 минут.

    Критерием принятия решения является отсутствие оснований для отказа в приеме документов.

    Результатом данной административной процедуры является зарегистрированная заявка об участии в аукционе.

    Способ фиксации – на бумажном носителе.

    3.2.2. Проведение аукциона.

    Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированная заявка об участии в аукционе.

    В день подведения определения участников аукциона, указанный в информационном сообщении о проведении аукциона, Комиссия по приватизации муниципального образования (далее Комиссия по приватизации) рассматривает заявки и документы претендентов, устанавливает факт поступления задатков на основании выписки (выписок) с соответствующего счета, по результатам рассмотрения принимает решение о признании претендентов участниками аукциона или об отказе в допуске претендентов к участию в аукционе. Указанное решение оформляется протоколом.

    При наличии оснований для признания аукциона несостоявшимся Комиссия по приватизации принимает соответствующее решение, которое оформляется протоколом.

    Специалист Администрации сельского поселения обеспечивает уведомление претендентов, признанных участниками аукциона и претендентов, не допущенных к участию в аукционе о принятом решении – не позднее следующего рабочего дня с даты оформления данного решения протоколом путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо направления такого уведомления по почте заказным письмом.

    Специалист Администрации сельского поселения обеспечивает размещение информации об отказе в допуске к участию в аукционе на официальном сайте администрации  в сети Интернет,  на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия вышеуказанного решения.

    Проведение аукциона с подачей предложений о цене имущества в открытой форме включает в себя следующие действия:

    Специалист Администрации сельского поселения выдает участникам аукциона пронумерованные карточки (далее – карточки).

    Аукцион ведет аукционист (которого нанимает или назначает из числа своих работников администрация) в присутствии членов Комиссии по приватизации.

    Аукцион начинается с объявления об открытии аукциона.

    После открытия аукциона аукционистом оглашаются наименование имущества, основные его характеристики, начальная цена продажи и «шаг аукциона», составляющий не более 5 процентов начальной цены продажи.

    После оглашения аукционистом начальной цены продажи участникам аукциона предлагается заявить эту цену путем поднятия карточек.

    После заявления участниками аукциона начальной цены аукционист предлагает участникам аукциона заявлять свои предложения по цене продажи, превышающей начальную цену. Каждая последующая цена, превышающая цену на «шаг аукциона», заявляется участниками аукциона путем поднятия карточек. В случае заявления цены, кратной «шагу аукциона», эта цена заявляется участниками аукциона путем поднятия карточек и ее оглашения.

    Аукционист называет номер карточки участника аукциона, который первым заявил начальную или последующую цену, указывает на этого участника и объявляет заявленную цену как цену продажи. При отсутствии предложений со стороны иных участников аукциона аукционист повторяет эту цену 3 раза. Если до третьего повторения заявленной цены ни один из участников аукциона не поднял карточку и не заявил последующую цену, аукцион завершается.

    По завершении аукциона аукционист объявляет о продаже имущества, называет его продажную цену и номер карточки победителя аукциона. Победителем аукциона признается участник, номер карточки которого и заявленная им цена были названы аукционистом последними.

    Цена имущества, предложенная победителем аукциона, заносится в протокол об итогах аукциона, составляемый в 2 экземплярах.

    Если после троекратного объявления начальной цены продажи ни один из участников аукциона не поднял карточку, аукцион признается несостоявшимся.

    Аукционист и члены Комиссии по приватизации подписывают протокол об итогах аукциона, составляемый в 2-х экземплярах.

    Проведение аукциона с подачей предложений о цене имущества в закрытой форме включает в себя следующие действия:

    Участники аукциона предоставляют предложения о цене имущества в запечатанном конверте в день подачи заявки или в день подведения итогов аукциона.

    Перед вскрытием конвертов члены Комиссии по приватизации проверяют их целость, фиксируют это в протоколе об итогах аукциона.

    Члены Комиссии по приватизации рассматривают предложения участников аукциона о цене имущества. Предложения, содержащие цену ниже начальной цены продажи, не рассматриваются.

    При оглашении предложений помимо участника аукциона, предложение которого рассматриваются, могут присутствовать остальные участники аукциона или их представители.

    Члены комиссии по приватизации подписывают протокол об итогах аукциона.

    Специалист Администрации сельского поселения обеспечивает возврат задатка участникам аукциона, за исключением его победителя, в течение пяти дней со дня подведения итогов аукциона.

    Специалист Администрации сельского поселения направляет протокол об итогах аукциона победителю аукциона одновременно с уведомлением о признании его победителем в течение пяти дней с даты подведения итогов аукциона.

    Критерием принятия решения является наличие оснований для признания аукциона несостоявшимся, предложения наиболее высокой цены.

    Результатом принятия решения является протокол об итогах аукциона.

    Способ фиксации – на бумажном носителе.

    3.2.3. Заключение договора купли-продажи муниципального имущества.

    Основание для начала административной процедуры является подведение итогов аукциона.

    Специалист Администрации сельского поселения подготавливает проект договора купли-продажи муниципального имущества и обеспечивает его заключение не ранее 10 рабочих дней и не позднее 15 рабочих дней со дня подведения итогов аукциона.

    Критерием принятия решения является уклонение победителя аукциона от заключения договора купли-продажи муниципального имущества.

    Результатом административной процедуры является заключение договора купли-продажи муниципального имущества.

    3.3. Продажа муниципального имущества на конкурсе.

    На конкурсе могут продаваться акции либо доля в уставном капитале открытого акционерного общества или общества с ограниченной ответственностью, которые составляют более 50 процентов уставного капитала указанных обществ, если в отношении такого имущества его покупателю необходимо выполнить определенные условия.

    3.3.1. Прием заявок для участия в конкурсе.

    Основанием для начала административной процедуры является подача претендентом заявки с прилагаемыми к ней документами (в том числе документом, подтверждающем уплату задатка) для участия в конкурсе лично или через своего полномочного представителя в срок, установленный в информационном сообщении.

    Специалист Администрации сельского поселения:

    - удостоверяет личность обратившегося;

    - регистрирует заявку с прилагаемыми к ней документами в журнале приема заявок с присвоением каждой заявке номера и указанием даты и времени подачи документов. На каждом экземпляре заявки делается отметка о принятии заявки с указанием её номера, даты и времени принятия  либо, при наличии оснований для отказа в приеме документов, возвращает претенденту или его уполномоченному представителю заявку вместе с описью, на которой делается отметка об отказе в приеме документов с указанием причин отказа.

    Срок выполнения данного административного действия 30 минут.

    Критерием принятия решения является отсутствие оснований для отказа в приеме документов.

    Результатом данной административной процедуры является зарегистрированная заявка об участии в конкурсе.

    Способ фиксации – на бумажном носителе.

    3.3.2. Проведение конкурса.

    Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированная заявка об участии в конкурсе.

    Комиссия по приватизации рассматривает поступившие заявки, подводит итог приема заявок, определяет участников конкурса.

    Решение о признании претендентов участниками конкурса или об отказе в допуске претендентов к участию в конкурсе оформляется протоколом об итогах приема заявок и определении участников конкурса.

    При наличии оснований для признания конкурса несостоявшимся принимается соответствующее решение, которое отражается в протоколе приема заявок.

    Специалист Администрации сельского поселения уведомляет претендентов, признанных участниками конкурса, а также претендентов, не допущенных к участию в конкурсе о принятом решении не позднее рабочего дня, следующего за днем подписания протокола приема заявок путем вручения им под расписку соответствующего уведомления либо путем направления такого уведомления по почте (заказным письмом).

    Специалист Администрации сельского поселения обеспечивает размещение информации об отказе в допуске к участию в конкурсе на официальном сайте администрации  в сети Интернет, на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации (далее - официальные сайты в сети Интернет) не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия указанного решения.

    Комиссия по приватизации рассматривает поступившие при подаче заявок предложения участников конкурса о цене имущества. Предложения, содержащие цену, ниже начальной цены продажи, не рассматриваются.

    При оглашении предложений помимо участника конкурса, предложение которого рассматриваются, могут присутствовать остальные участники конкурса или их представители.

    Решение об определении победителя конкурса оформляется протоколом об итогах конкурса, составленным в 2-х экземплярах.

    Специалист Администрации сельского поселения обеспечивает размещение информационного сообщения об итогах конкурса в официальном печатном издании, на официальном сайте администрации  в сети Интернет, официальном сайте Российской Федерации в сети "Интернет" для размещения информации о проведении торгов не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия вышеуказанного решения.

    Специалист Администрации сельского поселения обеспечивает возврат задатка участникам конкурса, за исключением его победителя, в течение пяти дней со дня подведения итогов конкурса.

    Специалист Администрации сельского поселения направляет протокол об итогах конкурса победителю аукциона одновременно с уведомлением о признании его победителем в течение пяти дней с даты подведения итогов конкурса.

    Срок выполнения данной административной процедуры: подведение итогов приема заявок, определение участников конкурса, рассмотрение предложений участников конкурса о цене имущества о подведении итогов конкурса, осуществляется в день подведения итогов конкурса, указанный в информационном сообщении.

    Критерием принятия решения является наличие оснований для признания конкурса несостоявшимся, предложения наиболее высокой цены.

    Результатом принятия решения является протокол об итогах конкурса.

    Способ фиксации – на бумажном носителе.

    3.3.3. Заключение договора купли-продажи муниципального имущества.

    Основание для начала административной процедуры является подведение итогов конкурса.

    Специалист Администрации сельского поселения подготавливает проект договора купли-продажи муниципального имущества и обеспечивает его заключение  не ранее чем через 10 рабочих дней и не позднее 15 рабочих дней со дня подведения итогов конкурса.

    Критерием принятия решения является уклонение победителя конкурса от заключения договора купли-продажи муниципального имущества.

    Результатом административной процедуры является заключение договора купли-продажи муниципального имущества.

    Способ фиксации – на бумажном носителе.

    3.4. Продажа муниципального имущества посредством публичного предложения.

    Продажа муниципального имущества посредством публичного предложения осуществляется в случае, если аукцион по продаже указанного имущества был признан несостоявшимся.

    3.4.1. Прием заявок для участия в продаже имущества посредством публичного предложения.

    Основанием для начала административной процедуры является подача претендентом заявки с прилагаемыми к ней документами (в том числе документом, подтверждающем уплату задатка) для участия в продаже имущества посредством публичного предложения лично или через своего полномочного представителя в срок, установленный в информационном сообщении.

    Специалист Администрации сельского поселения:

    - удостоверяет личность обратившегося;

    - регистрирует заявку с прилагаемыми к ней документами в журнале приема заявок с присвоением каждой заявке номера и указанием даты и времени подачи документов. На каждом экземпляре заявки делается отметка о принятии заявки с указанием её номера, даты и времени принятия либо, при наличии оснований для отказа в приеме документов, возвращает претенденту или его уполномоченному представителю заявку вместе с описью, на которой делается отметка об отказе в приеме документов с указанием причин отказа.

    Срок выполнения данного административного действия 30 минут.

    Критерием принятия решения является отсутствие оснований для отказа в приеме документов.

    Результатом данной административной процедуры является зарегистрированная заявка об участии в продаже имущества посредством публичного предложения.

    Способ фиксации – на бумажном носителе.

    3.4.2. Допуск претендентов к участию в продаже имущества посредством публичного предложения.

    Основанием для начала административной процедуры является зарегистрированная заявка для участия в продаже имущества посредством публичного предложения.

    Комиссия по приватизации в день определения участников продажи имущества, указанный в информационном сообщении о проведении продажи имущества, рассматривает заявки и документы претендентов. По результатам рассмотрения документов Комиссия по приватизации принимает решение о признании претендентов участниками продажи имущества или об отказе в допуске претендентов к участию в продаже имущества, которое оформляется протоколом.

    Специалист Администрации сельского поселения обеспечивает размещение информационного сообщения об отказе в допуске претендентов к участию в продаже имущества на официальном сайте администрации в сети Интернет, на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации не позднее рабочего дня, следующего за днем принятия вышеуказанного решения.

    Специалист Администрации сельского поселения обеспечивает уведомление претендентов, признанных участниками продажи имущества и претендентов, не допущенных к участию в продаже имущества, не позднее рабочего дня, следующего за днем оформления принятого решения протоколом, путем вручения под расписку.

    Критерием принятия решения является отсутствие оснований для отказа в допуске претендентов к участию в продаже имущества посредством публичного предложения.

    Результатом административной процедуры является протокол о признании претендентов участниками продажи имущества.

    Способ фиксации – на бумажном носителе.

    3.4.3. Подведение итогов продажи имущества посредством публичного предложения.

    Основанием начала административной процедуры является признание претендентов участниками продажи имущества посредством публичного предложения.

    Продажа имущества осуществляется с использованием открытой формы подачи предложений о приобретении имущества в течение 1 рабочего дня.

    Продажа имущества проводится ведущим (нанимаемым или назначаемым из числа своих работников Администрацией сельского поселения) в присутствии членов комиссии по приватизации.

    Процедура продажи начинается с объявления об открытии продажи имущества.

    После открытия продажи имущества ведущим оглашаются наименование имущества, его основные характеристики, цена первоначального предложения  и минимальная цена предложения, а также «шаг понижения» и «шаг аукциона».

    После оглашения ведущим цены первоначального предложения участникам предлагается заявить эту цену путем поднятия выданных карточек, а в случае отсутствия предложений по первоначальной цене имущества ведущим осуществляется последовательное снижение на «шаг понижения».

    Предложения о приобретении имущества заявляются участниками продажи имущества поднятием карточек после оглашения цены первоначального предложения или цены предложения, сложившаяся на соответствующем «шаге понижения».

    Право приобретения имущества принадлежит участнику продажи имущества, который подтвердил цену первоначального предложения или цену предложения, сложившуюся на соответствующем «шаге понижения», при отсутствии предложений других участников продажи имущества после троекратного повторения ведущим сложившейся цены продажи имущества. Ведущий продажи объявляет о продаже имущества, называет номер карточки участника продажи имущества, который подтвердил начальную или последующую цену, указывает на этого участника и оглашает цену продажи имущества.

    В случае если несколько участников продажи имущества подтверждают цену первоначального предложения или цену предложения, сложившуюся на одном из «шагов понижения», для всех участников продажи имущества проводится аукцион по правилам проведения аукциона, предусматривающим открытую форму подачи предложений о цене имущества. В случае если участники такого аукциона не заявляют предложения о цене, превышающей начальную цену имущества, право его приобретения принадлежит участнику аукциона, который первым подтвердил начальную цену имущества.

    Ведущий продажи имущества и члены комиссии по приватизации подписывают протокол об итогах продажи имущества посредством публичного предложения.

    В случае признания продажи имущества несостоявшейся Комиссия по приватизации составляет соответствующий протокол, подписываемый также ведущим продажи имущества.

    Специалист Администрации сельского поселения обеспечивает возврат задатка участникам продажи имущества, за исключением его победителя, в течение пяти дней со дня  подведения итогов продажи имущества.

    Специалист Администрации сельского поселения обеспечивает размещение информационного сообщения об итогах продажи имущества в официальном печатном издании и на официальном сайте администрации в сети Интернет, на официальном сайте Российской Федерации в сети Интернет для размещения информации о проведении торгов, определенном Правительством Российской Федерации не позднее рабочего дня, следующего за днем подведения итогов продажи имущества.

    Специалист Администрации сельского поселения направляет протокол  об итогах продажи имущества победителю продажи имущества одновременно с уведомлением о признании его победителем в течение пяти дней с даты подведения итогов продажи.

    Критерием принятия решения является отсутствие оснований для признания продажи имущества несостоявшейся, подтверждение цены имущества при отсутствии предложений других участников.

    Результатом административной процедуры является оформление протокола об итогах продажи имущества.

    Способ фиксации – на бумажном носителе.

    3.4.4. Заключение договора купли-продажи муниципального имущества.

    3.4.4.1. Основание для начала административной процедуры является подведение итогов продажи имущества.

    Специалист Администрации сельского поселения подготавливает проект договора купли-продажи муниципального имущества и обеспечивает его заключение не ранее чем через 10 рабочих дней и не позднее 15 рабочих дней со дня подведения итогов продажи имущества.

    Критерием принятия решения является уклонения победителя конкурса от заключения договора купли-продажи муниципального имущества.

    Результатом административной процедуры является заключение договора купли-продажи муниципального имущества.

    Способ фиксации – на бумажном носителе.

    3.5. Продажа муниципального имущества без объявления цены.

    Продажа муниципального имущества без объявления цены осуществляется, если продажа этого имущества посредством публичного предложения не состоялась.

    3.5.1. Прием заявок и предложения о цене приобретения имущества.

    Основанием для начала административной процедуры является направление претендентом заявки с прилагаемыми к ней документами по адресу, указанному в информационном сообщении, или подача заявки непосредственно по месту приема заявок в срок, установленный в информационном сообщении.

    Специалист Администрации сельского поселения:

    - удостоверяет личность обратившегося;

    - регистрирует заявку с прилагаемыми к ней документами в журнале приема заявок с присвоением каждой заявке номера и указанием даты и времени подачи документов. На каждом экземпляре заявки делается отметка о принятии заявки с указанием её номера, даты и времени принятия либо, при наличии оснований для отказа в приеме документов, возвращает претенденту или его уполномоченному представителю заявку вместе с описью, на которой делается отметка об отказе в приеме документов с указанием причин отказа. Непринятая заявка с прилагаемыми к ней документами возвращается претенденту или его полномочному представителю под расписку либо направляется по почте (заказным письмом) в день её подачи претендентом.

    Критерием принятия решения является отсутствие оснований для отказа в приеме документов.

    Результатом данной административной процедуры является зарегистрированная заявка об участии в продаже имущества без объявления цены.

    Способ фиксации – на бумажном носителе.

    3.5.2. Подведение итогов продажи имущества без объявления цены.

    Члены Комиссии по приватизации рассматривают поступившие предложения и выявляют лицо, приобретшее право на заключение договора купли-продажи муниципального имущества.

    При поступлении одного предложения о цене имущества, лицо, его подавшее приобретает право на заключение договора купли-продажи муниципального имущества.

    В случае поступления предложений от нескольких претендентов покупателем признается лицо, предложившее за муниципальное имущество наибольшую цену.

    В случае поступления нескольких одинаковых предложений о цене муниципального имущества покупателем признается лицо, подавшее заявку ранее других лиц.

    Рассмотрение предложений о цене имущества осуществляется на следующий рабочий день после даты окончания приема заявок, определенный в информационном сообщении.

    По результатам рассмотрения предложений о цене имущества члены Комиссии по приватизации  оформляют протокол об итогах рассмотрения предложений о цене имущества.

    Специалист Администрации сельского поселения обеспечивает размещение информационного сообщения об итогах продажи имущества в официальном печатном издании и на официальном сайте администрации  в сети Интернет не позднее рабочего дня, следующего за днем подведения итогов продажи имущества.

    Специалист Администрации сельского поселения выдает уведомления об отказе в рассмотрении поданного претендентом предложения о цене приобретения имущества и о признании претендента покупателем имущества соответственно претендентам и покупателю или их полномочным представителям под расписку в день подведения итогов продажи имущества либо высылает в их адрес по почте заказным письмом на следующий после дня подведения итогов продажи имущества день.

    Критерием принятия решения является поступление предложений от нескольких претендентов, поступление нескольких одинаковых предложений, время поступления одинаковых предложений.

    Результатом данной административной процедуры является оформление протокола об итогах рассмотрения предложений о цене имущества.

    Способ фиксации – на бумажном носителе.

    3.5.3. Заключение договора купли-продажи муниципального имущества.

    Основанием для начала административной процедуры является протокол об итогах рассмотрения предложений о цене имущества.

    Специалист Администрации сельского поселения подготавливает проект договора купли-продажи муниципального имущества и обеспечивает его заключение не ранее чем через 10 рабочих дней и не позднее 15 рабочих дней со дня подведения итогов продажи.

    Критерием принятия решения является уклонение покупателя имущества от заключения договора купли-продажи муниципального имущества.

    Результатом административной процедуры является заключение договора купли-продажи муниципального имущества.

    Способ фиксации – на бумажном носителе.

4 Иные требования, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме
    Предоставление муниципальной услуги в электронной форме осуществляется на базе информационных систем, включая государственные информационные системы, составляющие информационно-технологическую и коммуникационную инфраструктуру. 

    При предоставлении муниципальных услуг в электронной форме осуществляются:

    1) предоставление в установленном порядке информации заявителям и обеспечение доступа заявителей к сведениям о муниципальных услугах;

    2) подача заявителем запроса и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и прием таких запросов и документов с использованием единого портала государственных услуг, а также доступность для копирования и заполнения в электронной форме запроса и иных документов.

    3) получение заявителем сведений о ходе выполнения запроса о предоставлении муниципальной услуги;

    4) взаимодействие органов, предоставляющих муниципальные услуги, иных государственных органов, организаций, участвующих в предоставлении муниципальных услуг;

    5) получение заявителем  с использованием информационно-телекоммуникационных технологий результатов предоставления муниципальной услуги, за исключением случаев, когда такое получение запрещено федеральным законом;

    6) возможность уплаты заявителем государственной пошлины за предоставление муниципальных услуг, осуществления заявителем платы за предоставление государственных услуг, а также услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления государственных услуг дистанционно в электронной форме.

    Предоставление муниципальных услуг в электронной форме и доступ заявителей к сведениям о муниципальных услугах, а также об услугах, предназначенным для распространения с использованием сети Интернет и размещенным в государственных информационных системах, обеспечивающих ведение соответственно реестров государственных услуг обеспечивается с помощью  информационной системы «Портал государственных и муниципальных услуг (функций). 

4.Формы контроля за исполнением административного регламента

   4.1. Порядок осуществления текущего контроля.
   Текущий контроль за соблюдением последовательности действий, определенных настоящим регламентом по предоставлению муниципальной услуги, и принятием решений специалистом  осуществляется главой  сельского поселения  или заместителем главы.

    Текущий контроль осуществляется главой  сельского поселения  путем проведения проверок соблюдения и исполнения должностными лицами, ответственными за предоставление муниципальной услуги, положений настоящего регламента, иных нормативных правовых актов Российской Федерации. 

    4.2. Порядок и периодичность осуществления плановых и внеплановых проверок полноты и качества предоставления муниципальной услуги
    Контроль за полнотой и качеством предоставления муниципальной услуги включает в себя проведение проверок, выявление и устранение нарушений прав заинтересованных лиц, рассмотрение, принятие в пределах компетенции решений и подготовку ответов на обращения заинтересованных лиц, содержащих жалобы на решения, действия (бездействие) должностных лиц.

    По результатам проведенных проверок, оформленных документально в установленном порядке, в случае выявления нарушений прав заинтересованных лиц главой сельского поселения  осуществляется привлечение виновных лиц к ответственности в соответствии с законодательством Российской Федерации.

    Проверки могут быть плановыми и внеплановыми. При проверке могут рассматриваться все вопросы, связанные с предоставлением муниципальной услуги (комплексные проверки) или отдельные вопросы (тематические проверки). Проверка также может проводиться по конкретному обращению заинтересованных лиц.

    Для проведения проверки полноты и качества предоставления муниципальной услуги формируется комиссия.

    Результаты деятельности комиссии оформляются в виде справки, в которой отмечаются выявленные недостатки и предложения по их устранению.

    Справка подписывается председателем комиссии и утверждается главой администрации  сельского поселения. 

    Периодичность осуществления проверок составляет один раз в 6 месяцев.

    4.3. Ответственность должностных лиц администрации за решения и действия (бездействие), принимаемые (осуществляемые) в ходе предоставления муниципальной услуги.
    Специалист администрации несет ответственность за полноту, грамотность и доступность проведенного консультирования, полноту собранных документов, правильность их оформления, соблюдение требований к документам, за правильность выполнения процедур по приему, контроль соблюдения требований к составу документов.

    Ответственность специалиста  закрепляется должностной инструкцией.

    Положения, характеризующие требования к порядку и формам контроля за предоставлением услуги, в том числе со стороны граждан, их объединений и организаций.
    Контроль за предоставление услуги осуществляется:

    -органами государственной власти (при осуществлении отдельных государственных полномочий, переданных законами);

    - общественными объединениями и организациями;

    - иными органами, в установленном законом порядке.

    Контроль за предоставление услуги осуществляется в соответствии с правовыми актами Российской Федерации, органов местного самоуправления муниципального образования.

     Администрация Утуликского сельского поселения в целях обеспечения прав граждан, их объединений и организаций на осуществление контроля за предоставлением  муниципальной услуги на основании письменных запросов последних обязаны представлять запрашиваемые сведения в порядке и на условиях, установленных Федеральным законом от 27.07.2006 № 149-ФЗ "Об информации, информационных технологиях и о защите информации" и Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ "О персональных данных".

5. Досудебный (внесудебный) порядок обжалования решений и действий (бездействия) Администрации сельского поселения, предоставляющего муниципальной услугу, а также его должностных лиц

    5.1. Гражданин имеет право на обжалование действий (бездействия) и решений Администрации  сельского поселения и должностных лиц Администрации сельского поселения, специалистов администрации сельского поселения, осуществляемых (принятых) в ходе предоставления муниципальной услуги, в досудебном порядке.
     Заявитель может обратиться с жалобой, в том числе в следующих случаях:

     1) нарушение срока регистрации запроса заявителя о предоставлении государственной или муниципальной услуги;

     2) нарушение срока предоставления государственной или муниципальной услуги;

     3) требование у заявителя документов, не предусмотренных нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги;

     4) отказ в приеме документов, предоставление которых предусмотрено нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами для предоставления государственной или муниципальной услуги, у заявителя;

     5) отказ в предоставлении государственной или муниципальной услуги, если основания отказа не предусмотрены федеральными законами и принятыми в соответствии с ними иными нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

     6) затребование с заявителя при предоставлении государственной или муниципальной услуги платы, не предусмотренной нормативными правовыми актами Российской Федерации, нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации, муниципальными правовыми актами;

     7) отказ органа, предоставляющего государственную услугу, органа, предоставляющего муниципальную услугу, должностного лица органа, предоставляющего государственную услугу, или органа, предоставляющего муниципальную услугу, в исправлении допущенных опечаток и ошибок в выданных в результате предоставления государственной или муниципальной услуги документах либо нарушение установленного срока таких исправлений.

    5.2.Жалоба подается в письменной форме на бумажном носителе, в электронной форме. Жалоба может быть направлена по почте, с использованием информационно-телекоммуникационной сети «Интернет», официального сайта единого портала государственных и муниципальных услуг, а также может быть передана при личном приеме заявителя. 
    Могут быть обжалованы коллегиальные и единоличные решения, действия (бездействия), в том числе представление официальной информации, ставшей основанием для совершения действий (принятия решений) в результате которых:

    -нарушены права и свободы заявителя;

    -созданы препятствия к осуществлению заявителем его прав и свобод;

     -незаконно на заявителя возложена какая-либо обязанность или он незаконно привлечен к какой-либо ответственности.

    Заявитель вправе обжаловать также бездействие сотрудника органа, предоставляющего муниципальную услугу, если оно повлекло за собой вышеперечисленные последствия.

    Заявитель вправе обжаловать как вышеназванные решения, действия (бездействия), так и послужившую основанием для совершения действий (принятия решений) информацию либо то и другое одновременно.

    Каждый заявитель имеет право получить, а сотрудник администрации сельского поселения, предоставляющего муниципальную услугу, обязаны ему предоставить возможность ознакомления с документами и материалами, непосредственно затрагивающими его права и свободы, если нет установленных федеральным законом ограничений на информацию, содержащуюся в этих документах и материалах.

    К официальной информации относятся сведения в письменной или устной форме, повлиявшие на осуществление прав и свобод заявителя, являющегося основанием для совершения действий (принятия решений) в отношении заявителя и предоставленные заявителю органом, предоставляющим муниципальную услугу.

    5.3. Жалоба подлежит рассмотрению в течение 15 рабочих дней со дня ее регистрации, а в случае обжалования отказа администрации сельского поселения, предоставляющей муниципальную услугу, должностного лица, предоставляющего муниципальную услугу, в приеме документов у заявителя либо в исправлении допущенных опечаток и ошибок или  в случае обжалования нарушения установленного срока таких исправлений - в течение пяти рабочих дней со дня ее регистрации».

    5.4 Заявитель в своем письменном обращении в обязательном порядке указывает наименование органа, в который направляет письменное обращение, фамилию, имя, отчество соответствующего должностного лица, должность соответствующего лица, наименование должности, фамилия, имя и отчество  муниципального служащего, решение, действие (бездействие) которого обжалуется (при наличии информации), а также свои фамилию, имя, отчество (последнее - при наличии), сведения о месте жительства заявителя - физического лица, полное наименование для юридического лица, а также номер (номера) контактного телефона, адрес (адреса) электронной почты (при наличии), почтовый адрес, по которому должны быть направлены ответ, уведомление о переадресации обращения, излагает суть предложения, заявления. Сведения об обжалуемых решениях и действиях (бездействиях), доводы, на основании которых заявитель не согласен в решением и действием (бездействием), основания, по которым Заявитель считает, что нарушены его права, свободы и законные интересы, созданы препятствия к их реализации либо незаконно возложена какая-либо обязанность. Личную подпись и дату.
    Жалоба, поданная гражданином-заявителем, должна быть подписана гражданином, обратившимся с ней, или его представителем. В случае подписания жалобы от имени гражданина представителем к жалобе должны прилагаться копии документов, подтверждающих его полномочия (доверенность, копия свидетельства о рождении, документов об установлении опеки (попечительства) и удостоверяющих личность.

    К жалобе, поданной заявителем-организацией, должны быть приложены документы, подтверждающие права лица, подписавшего жалобу, на совершении действий от имени организации (копия документа об избрании, назначении на должность) в соответствии с учредительными документами.
    В случае необходимости в подтверждение своих доводов гражданин прилагает к обращению (жалобе) документы и материалы либо их копии.
    Если документы, имеющие существенное значение для рассмотрения письменного обращения отсутствуют или не приложены и при этом такие документы отсутствуют в администрации сельского поселения, заявитель в пятидневный срок уведомляется (письменно, с использованием средств телефонной или факсимильной связи либо по электронной почте) о необходимости представления таких документов в 10-ти дневный срок, а также о том, что в случае непредставления в указанный срок рассмотрение жалобы и принятие решения будут осуществляться без учета доводов, в подтверждение которых документы не представлены.

    В случае если в жалобе содержится просьба об истребовании документов, имеющих существенное значение для рассмотрения жалобы, которые отсутствую у заявителя, то должностное лицо, рассматривающее жалобу, запрашивает такие документы или выезжает на место для их получения. В этом случае срок рассмотрения жалобы приостанавливается до представления запрошенных документов либо выезда на место, но не более чем на десять дней. Заявитель вправе в любое время отказаться от поданной жалобы в письменной форме.
    В случае поступления обращения (жалобы), по информационным системам общего пользования, обращение (жалоба) подлежит рассмотрению в порядке, установленном настоящим разделом.

    5.5. Глава администрации сельского поселения:

    - обеспечивает объективное, всестороннее и своевременное рассмотрение обращения (жалобы), в случае необходимости – с участием гражданина, направившего обращение (жалобу), или его законного представителя;

    - запрашивает необходимые для рассмотрения обращения (жалобы) документы и материалы в государственных органах, органах местного самоуправления, за исключением судов, органов дознания и органов предварительного следствия;

    - принимает меры, направленные на восстановление или защиту нарушенных прав, свобод и законных интересов гражданина, даёт письменный ответ по существу поставленных в обращении (жалобе) вопросов.

    5.6. Если в результате рассмотрения обращение (жалоба) признано обоснованным, то принимается решение об осуществлении действий по устранению предмета обращения (жалобы) и применению мер ответственности к специалисту, допустившему нарушения в ходе предоставления муниципальной услуги.
    Жалоба признается обоснованной, а обжалуемое решений, действие (бездействие) - неправомерным, если оно  приводит к указанным в настоящем регламенте последствиям.

    Жалоба признается не обоснованной, если обжалуемое решение, действие (бездействие)-  не приводит к последствиям, установленным настоящим регламентом. 
    5.7. Гражданину, направившему обращение (жалобу), в письменной форме сообщается о принятом решении и действиях, осуществлённых в соответствии с принятым решением.

    5.8. Обращение (жалоба) считается разрешённым, если рассмотрены все поставленные в нём вопросы, приняты необходимые меры и дан письменный ответ (в пределах компетенции) по существу поставленных вопросов.

    5.9. Ответ на обращение (жалобу) подписывается Главой администрации сельского поселения и направляется по почтовому адресу, указанному в обращении (жалобе).

    Ответ на обращение (жалобу), поступившее в Администрацию сельского поселения или должностному лицу по информационным системам общего пользования, направляется по почтовому адресу, указанному в обращении (жалобе).
    Письменный ответ, направляемый заявителю, должен содержать следующую информацию:

    -должность, фамилия и инициалы должностного лица, принявшего решение по жалобе;

    -фамилия, имя, отчество (при его наличии) гражданина или наименование организации, подавших жалобу, почтовый адрес гражданина или местонахождение организации;

    - суть жалобы;

    - принятое по жалобе решение;

    - обоснование принятого решения;

    - в случае если признана обоснованной, заявитель информируется о конкретных мерах по восстановлению его нарушенных прав и свобод;

    - в случае если жалоба признана необоснованной, в ответе даются разъяснения в отношении неправомерности предъявленных требований, а также, в случае необходимости, возможный порядок обжалования принятого решения.

    В случае если в результате проверки установлено, что действия (бездействия), принятом решения сотрудников администрации, предоставляющих муниципальную услугу, имеются признаки состава преступления, жалоба вместе со всеми материалами проверки направляется в правоохранительные органы для рассмотрения и принятия решения, в порядке, установленном законодательством РФ.
    5.10. Если в письменном обращении не указаны фамилия гражданина, направившего обращение, и почтовый адрес или адрес электронной почты, по которому должен быть направлен ответ, ответ на обращение не даётся. Отсутствую сведения об обжалуемом решении, действии (бездействии) (в чем выразилось, кем принято). Предметом указанной жалобы являются решения, действия (бездействия) сотрудника органа, предоставляющего муниципальную услугу, не являющегося муниципальным служащим администрации сельского поселения - жалоба не рассматривается. Если  ответ по существу поставленного в жалобе вопроса не может быть дан без разглашения сведений, составляющих государственную или иную охраняемую федеральным законом тайну, заявителю направившему жалобу, сообщается о невозможности дать ответ по существу поставленного в нем вопроса, в связи с недопустимостью разглашения указанных сведений.
    5.11. При получении письменного обращения, в котором содержатся нецензурные либо оскорбительные выражения, угрозы жизни, здоровью и имуществу должностного лица, а также членов его семьи, вправе оставить обращение без ответа по существу постановленных в нём вопросов и сообщить гражданину, направившему обращение, о недопустимости злоупотребления правом.

    5.12. Если текст письменного обращения не поддаётся прочтению, ответ на обращение не даётся, о чём в течение семи дней со дня регистрации обращения сообщается гражданину, направившему обращение, если его фамилия и почтовый адрес поддаются прочтению.

    5.13. Если в письменном обращении содержится вопрос, на который гражданину многократно давались письменные ответы по существу в связи с ранее направленными обращениями, и при этом в обращении не приводятся новые доводы или обстоятельства,  Глава Администрации сельского поселения, курирующий работу специалиста администрации, вправе принять решение о безосновательности очередного обращения и прекращении переписки с гражданином по данному вопросу при условии, что указанное обращение и ранее направляемые обращения направлялись в Администрацию сельского поселения или одному и тому же должностному лицу. О данном решении уведомляется гражданин, направивший обращение.

    5.14. Гражданин вправе сообщить о нарушении своих прав и законных интересов, нарушении положений настоящего Административного регламента, противоправных решениях, действиях (бездействии) должностных лиц Администрации сельского поселения, некорректном поведении или нарушении служебной этики должностных лиц и специалистов, участвующих в предоставлении муниципальной услуги, по номерам телефонов и электронной почте, указанным в настоящем Административном регламенте.
	Приложение № 1  к административному регламенту  по предоставлению муниципальной услуги  «Приватизация  муниципального имущества»

	 


заявка на участие в аукционе

	№
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


заполняется претендентом (его полномочным представителем)

	Претендент – физическое лицо
	
	юридическое лицо
	


Ф.И.О./Наименование претендента  


(для физических лиц)

Документ, удостоверяющий личность:  

	серия
	
	№
	
	, выдан "
	
	"
	
	
	



(кем выдан)

(для юридических лиц)

Документ о государственной регистрации в качестве юридического лица  

	серия
	
	№
	
	, дата регистрации "
	
	"
	
	
	


Орган, осуществивший регистрацию  

Место выдачи  

ИНН  

Место жительства/Место нахождения претендента  

	Телефон
	
	Факс
	
	Индекс
	


Банковские реквизиты претендента для возврата денежных средств: расчетный (лицевой) счет №  

	
	в
	

	корр. счет №
	
	БИК
	
	, ИНН
	

	Представитель претендента
	
	(Ф.И.О. или наименование)

	Действует на основании доверенности от  "
	
	"
	
	
	
	г.  №
	


Реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя – физического лица, или документа о
государственной регистрации в качестве юридического лица представителя – юридического лица:  


(наименование документа, серия, номер, дата и место выдачи (регистрации), кем выдан)

Изучив данные информационного сообщения о проведении аукциона, опубликованном в газете “__________” от ______________  обязуюсь соблюдать условия аукциона , установленные Положением об организации продажи государственного или муниципального имущества на аукционе утвержденного постановлением Правительства РФ  от 12.08.2002 года № 585

согласен приобрести настоящий объект__________________________________________________________________________________

В случае признания победителем аукциона заключить с продавцом договор купли-продажи не позднее 5 дней после утверждения протокола об итогах аукциона и уплатить продавцу стоимость имущества, установленную по результатам аукциона, в сроки, определяемые договором купли- продажи

Внесенные денежные средства – задаток в счет обеспечения оплаты приобретаемого на аукционе имущества  в случае признания меня победителем аукциона,  желаю использовать в качестве предоплаты  за продаваемое имущество

(наименование полное наименование объекта приватизации)

Вносимая для участия в  аукционе сумма денежных средств:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	руб.
	
	
	коп.


цифрами


(прописью)

Наименование банка, в котором на счет продавца перечислены денежные средства, вносимые претендентом:


(рекомендуется заполнить)

	Подпись претендента (его полномочного представителя)
	
	Дата  "
	
	"
	
	20
	
	г.


М.П.

Заявка принята продавцом (его полномочным представителем)

	"
	
	"
	
	20
	
	г.
	в
	
	ч.
	
	мин.


	Подпись уполномоченного лица, принявшего заявку
	


М.П..

	Приложение № 2  к административному регламенту  по предоставлению муниципальной услуги  «Приватизация  муниципального имущества муниципального образования»

	 


Заявка на приобретение муниципального имущества муниципального образования  посредством публичного предложения

	№
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


заполняется претендентом (его полномочным представителем)

	Претендент – физическое лицо
	
	юридическое лицо
	


Ф.И.О./Наименование претендента  

(для физических лиц)

Документ, удостоверяющий личность:  

	серия
	
	№
	
	, выдан "
	
	"
	
	
	



(кем выдан)

(для юридических лиц)

Документ о государственной регистрации в качестве юридического лица  

	серия
	
	№
	
	, дата регистрации "
	
	"
	
	
	


Орган, осуществивший регистрацию  

Место выдачи  

ИНН  

Место жительства/Место нахождения претендента  

	Телефон
	
	Факс
	
	Индекс
	


Банковские реквизиты претендента: расчетный (лицевой) счет №  

	
	в
	

	корр. счет №
	
	БИК
	
	, ИНН
	

	Представитель претендента
	
	(Ф.И.О. или наименование)

	Действует на основании доверенности от  "
	
	"
	
	
	
	г.  №
	


Реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя – физического лица, или документа о
государственной регистрации в качестве юридического лица представителя – юридического лица:  

(наименование документа, серия, номер, дата и место выдачи (регистрации), кем выдан)

Изучив данные информационного сообщения о проведении приватизации муниципального имущества посредством публичного предложения, опубликованном в газете “________________” от ______________  обязуюсь полностью и безоговорочно принять публичное предложение о продаже имущества 

(наименование полное наименование объекта приватизации)

по цене первоначального предложения 

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	руб.
	
	
	коп.


цифрами

(прописью)

Ознакомлен с проектом договора купли-продажи. Обязуюсь  заключить договор по указанной в нем цене  предложения, сформировавшейся на момент подачи заявки  и уплатить продавцу стоимость имущества  в сроки, определяемые договором купли- продажи,  соблюдать условия по приватизации имущества посредством публичного предложения, установленные Положением об организации продажи государственного или муниципального имущества публичного предложения и без объявления цены, утвержденного постановлением Правительства РФ  от 22.07.2002 года № 549

Внесенные денежные средства – задаток в счет обеспечения оплаты приобретаемого имущества  в случае признания меня победителем продажи посредством публичного предложения,  желаю использовать в качестве предоплаты  за продаваемое имущество

Вносимая для участия в продаже посредством публичного предложения сумма денежных средств:

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	руб.
	
	
	коп.


цифрами

	Подпись претендента (его полномочного представителя)
	
	Дата  "
	
	"
	
	20
	
	г.


М.П.

Заявка принята продавцом (его полномочным представителем)

	"
	
	"
	
	20
	
	г.
	в
	
	ч.
	
	мин.


	Подпись уполномоченного лица, принявшего заявку
	
	М.П.


	Приложение № 3  к административному регламенту  по предоставлению муниципальной услуги  «Приватизация  муниципального имущества муниципального образования »

	 


Заявка на участие в продаже муниципального имущества муниципального образования " без объявления цены
	№
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


заполняется претендентом (его полномочным представителем)

	Претендент – физическое лицо
	
	юридическое лицо
	


Ф.И.О./Наименование претендента  

(для физических лиц)

Документ, удостоверяющий личность:  

	серия
	
	№
	
	, выдан "
	
	"
	
	
	



(кем выдан)

(для юридических лиц)

Документ о государственной регистрации в качестве юридического лица  

	серия
	
	№
	
	, дата регистрации "
	
	"
	
	
	


Орган, осуществивший регистрацию  

Место выдачи  

ИНН  

Место жительства/Место нахождения претендента  

	Телефон
	
	Факс
	
	Индекс
	


Банковские реквизиты претендента: расчетный (лицевой) счет №  

	
	в
	

	корр. счет №
	
	БИК
	
	, ИНН
	

	Представитель претендента
	
	(Ф.И.О. или наименование)

	Действует на основании доверенности от  "
	
	"
	
	
	
	г.  №
	


Реквизиты документа, удостоверяющего личность представителя – физического лица, или документа о
государственной регистрации в качестве юридического лица представителя – юридического лица:  

(наименование документа, серия, номер, дата и место выдачи (регистрации), кем выдан)

          Принимая решение об участии в продаже имущества, находящегося в собственности муниципального образования   

( полное наименование объекта приватизации)

обязуюсь:

    1)    соблюдать   условия,   установленные   при   продаже   Имущества,     содержащиеся   в  информационном  сообщении,  опубликованном  в газете «_________________» от «______»_______________ 20___ года;

    2) предложение о цене приложить к заявке в запечатанном конверте;

    3)   в   случае   признания   меня   покупателем,   заключить   договор     купли-продажи  по  предлагаемой мною цене. В течение десяти  банковских  дней  после  заключения  договора  купли-продажи  обязуюсь   произвести

    оплату  в размере  предложенной  мной  цены приобретения. 
	Подпись претендента (его полномочного представителя)
	
	Дата  "
	
	"
	
	20
	
	г.


М.П.

Заявка принята продавцом (его полномочным представителем)

	"
	
	"
	
	20
	
	г.
	в
	
	ч.
	
	мин.


	Подпись уполномоченного лица, принявшего заявку
	
	М.П.


	Приложение № 4  к административному регламенту  по предоставлению муниципальной услуги  «Приватизация  муниципального имущества муниципального образования »

	 


ОПИСЬ 

документов на участие


,

(наименование торгов)


,

(наименование и адрес местонахождения  муниципального  имущества)

представленных  
(полное наименование юридического лица или фамилия, имя, отчество и паспортные данные физического лица, подающего заявку)

	№ п./п.
	Документ
	Кол-во листов
	Примечание

	1
	
	
	

	2
	
	
	

	3
	
	
	

	4
	
	
	

	5
	
	
	

	6
	
	
	

	7
	
	
	

	8
	
	
	

	9
	
	
	

	10
	
	
	


	Опись сдал:
	
	Опись принял:


	
	(
	
	)
	
	(
	
	)


	“
	
	”
	
	20
	
	г.
	“
	
	”
	
	20
	
	г.


	Главе администрации Утуликского сельского поселения


ЖАЛОБА

НА ДЕЙСТВИЕ (БЕЗДЕЙСТВИЕ) И РЕШЕНИЯ, ПРИНЯТЫЕ В ХОДЕ ПРЕДОСТАВЛЕНИЯ МУНИЦИПАЛЬНОЙ УСЛУГИ

От ____________________________________________________________________________

(полное наименование юридического лица, реквизиты документа его государственной регистрации)

_______________________________________________________________ (далее - Заявитель).

Адрес Заявителя: ________________________________________________________________

 (местонахождение юридического лица; место регистрации физического лица)

Телефон (факс) заявителя __________________________________________________________

Иные сведения о заявителе _________________________________________________________

 (регистрационный номер, БИК, ИНН, р./с, к/с)

 подаю жалобу от имени  на нарушение стандарта качества муниципальной услуги ____________________________________________________________________________________,

допущенное _________________________________________________________________________

(наименование организации, допустившей нарушение стандарта)

в части следующих требований:

_____________________________________________________________________________________

 (описание нарушенных прав и законных интересов, действия (бездействия)  или противоправного решения, принятого в ходе предоставления муниципальной услуги, в т.ч. участники, место,  дата и время фиксации нарушения)

Достоверность представленных мною сведений подтверждаю.

/____________ / ____________________________________________________

(подпись)        (Ф.И.О., должность представителя юридического лица)
М.П.                       /____/ ________________ 20__ года.

	Приложение № 6 административному регламенту  по предоставлению муниципальной услуги  «Приватизация  муниципального имущества муниципального образования»
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Продажа муниципального имущества на конкурсе
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Продажа муниципального имущества посредством публичного предложения
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Продажа муниципального имущества без объявления цены
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Поступление заявки на участие в аукционе





Специалист Администрации сельского поселения возвращает заявку претенденту





Заявка поступила в срок, отсутствуют основания для отказа в приеме документов





Комиссия по приватизации рассматривает заявки на предмет допуска претендентов к участию в аукционе





Заключение договора купли-продажи муниципального имущества с победителем аукциона





Специалист Администрации сельского поселения регистрирует заявку в журнале приема заявок





Проведение аукциона





Специалист Администрации сельского поселения обеспечивает возврат задатков участникам аукциона, за исключением победителя 





Комиссия по приватизации оформляет протокол о признании претендентов участниками аукциона, о признании аукциона несостоявшимся





Специалист Администрации сельского поселения обеспечивает публикацию информации об отказе в допуске к участию в аукционе на официальном сайте





Специалист Администрации сельского поселения направляет победителю аукциона протокол об итогах аукциона с уведомлением о признании его победителем





Комиссия по приватизации оформляет протокол об итогах аукциона 





  нет





  да





Специалист Администрации сельского поселения обеспечивает публикацию информационного сообщения об итогах аукциона





Специалист Администрации сельского поселения уведомляет претендентов, признанных участниками аукциона и претендентов, не допущенных к участию в аукционе





Поступление заявки на участие в конкурсе





Специалист Администрации сельского поселения возвращает заявку претенденту





Заявка поступила в срок, отсутствуют основания для отказа в приеме документов





Комиссия по приватизации рассматривает поступившие заявки, подводит итог приема заявок, определяет участников конкурса





Заключение договора купли-продажи муниципального имущества с победителем конкурса





Специалист Администрации сельского поселения регистрирует заявку в журнале приема заявок





Определение победителя конкурса





Специалист Администрации сельского поселения обеспечивает возврат задатков участникам конкурса, за исключением победителя 





Комиссия по приватизации оформляет протокол об итогах приема заявок и определении участников конкурса





Специалист Администрации сельского поселения уведомляет претендентов, признанных участниками конкурса и претендентов, не допущенных к участию в конкурсе о принятом решении





Специалист Администрации сельского поселения направляет победителю протокол об итогах конкурса с уведомлением о победе на конкурсе





Комиссия по приватизации оформляет протокол об итогах конкурса 





  нет





  да





Специалист Администрации сельского поселения обеспечивает публикацию информационного сообщения об итогах конкурса





Специалист Администрации сельского поселения обеспечивает размещение информации об отказе в допуске к участию в конкурсе на официальном сайте





Поступление заявки на участие в продаже посредством публичного предложения





Специалист Администрации сельского поселения возвращает заявку претенденту





Заявка поступила в срок, отсутствуют основания для отказа в приеме документов





Комиссия по приватизации рассматривает заявки на предмет допуска претендентов к участию в продаже





Заключение договора купли-продажи муниципального имущества с победителем продажи имущества посредством публичного предложения





Специалист Администрации сельского поселения регистрирует заявку в журнале приема заявок





Проведение продажи имущества с использованием открытой формы подачи предложений





Специалист Администрации сельского поселения обеспечивает возврат задатков участникам продажи имущества, за исключением победителя 





Комиссия по приватизации оформляет протокол о признании претендентов участниками продажи





Специалист Администрации сельского поселения обеспечивает публикацию информации об отказе в принятии к рассмотрению заявок, об отказе в допуске к участию в продаже имущества на официальном сайте





Приватизационная комиссия оформляет протокол об итогах продажи имущества 





  нет





  да





Специалист Администрации сельского поселения обеспечивает публикацию информационного сообщения об итогах продажи имущества





Специалист Администрации сельского поселения уведомляет претендентов, признанных участниками аукциона и претендентов, не допущенных к участию в аукционе





Поступление заявки на участие в продаже имущества без объявления цены и предложений о цене имущества





Специалист Администрации сельского поселения возвращает заявку претенденту





Заявка и предложение о цене поступили в срок, отсутствуют основания для отказа в приеме документов





Заключение договора купли-продажи муниципального имущества с победителем продажи имущества без объявления цены





Специалист Администрации сельского поселения регистрирует заявку в журнале приема заявок





Комиссия по приватизации рассматривает поступившие заявки и выявляют лицо, приобретшее право на заключение договора купли-продажи имущества








Комиссия по приватизации оформляет протокол об итогах рассмотрения предложений о цене имущества





  нет





  да





Специалист Администрации сельского поселения обеспечивает публикацию информационного сообщения об итогах продажи имущества





Специалист Администрации сельского поселения уведомляет об отказе в рассмотрении поданного предложения о цене и о признании претендента покупателем имущества








